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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES

O Instituto Brasileiro dos Deficientes — IBRADEF, pessoa juridica de direito privado,
inscrita no CNPJ sob o n° 35.778.519/0001-80, com sede Rua Visconde de Sepetiba, n°
935, sala 522 — Centro — Niter6i/RJ, CEP: 24.020-206, por meio do seu Diretor
Presidente, Sr. Celso Lopes Bonifacio, PUBLICA o presente Regulamento de Compras
e Contratagdes, tendo em vista a aprovagdo do Conselho de Administragdo datada de 15

de janeiro de 2025.

Artigo 1°. Este Regulamento tem o propodsito de fixar normas e procedimentos internos
a serem observados no processo de aquisicdo de bens e materiais de consumo e
contratagdo de obras e servicos aplicavel as unidades, servigos e equipamentos publicos
geridos pelo IBRADEF no ambito dos instrumentos firmados com a Administragdo
Publica, incluindo as unidades de satide sob sua gestdo, sendo a observancia de tal
regramento obrigatdria frente aos repasses recebidos do Poder Publico em decorréncia da
formalizacdo de Contratos de Gestao, Termos de Colabora¢ao, Termos de Fomento e/ou
outras modalidades de parceria/ Convénio com a Administragao Publica.

Paragrafo Unico. A participagio na Selegio de Fornecedores implica a aceitagio integral
das normas da Concorréncia de Fornecedores e das instru¢cdes fornecidas aos

interessados, além da observancia deste Regulamento e demais normas aplicaveis.

Artigo 2°. As aquisicdes e contratacdes especificadas no art. 1° observardo, no que
couber, a Constitui¢do Federal, a Lei Federal n® 9.637/1998, a Lei Federal n® 14.133/2021,
a Lei Federal n° 13.709/2018 (LGPD), a legislagdo municipal aplicavel as Organizagdes
Sociais, as normas dos 6rgdos de controle, as disposi¢des constantes dos instrumentos
celebrados com a Administragdo Publica e os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, boa-fé, probidade, economicidade, isonomia,
julgamento objetivo, desenvolvimento nacional sustentavel, transparéncia, segregagcdo de
fungdes, integridade, rastreabilidade, controle interno, qualidade, durabilidade e
adequacgdo aos objetivos institucionais do IBRADEF.

§ 1°. As compras e contratagdes regidas por este Regulamento serdo orientadas pelo
critério da maior vantajosidade ao IBRADEF, avaliagdo feita a partir de parametros
objetivos e previamente fixados.

§ 2°. As contratag¢des realizadas pelo IBRADEF observardo mecanismos de integridade,
prevengdo a fraude, combate a corrupgdo, rastreabilidade dos atos e conformidade

normativa.



\

§ 3° Os processos de contratagdo estardo sujeitos a auditoria interna, controle

institucional e fiscalizacdo pelos 6rgdos competentes.

Artigo 3°. Os fornecedores e prestadores de servigos interessados em contratar com o
IBRADEF deverao apresentar, no curso do processo de selecdo, documentos
especificados na listagem abaixo, além de outros eventualmente solicitados no durante a
negociag¢ao ou no ato convocatorio:

a. Cartdao do CNPJ;

b. Contrato Social ou Estatuto atualizado e registrado no 6rgdo competente;

C. Balango Patrimonial do ultimo exercicio exigivel;

d. Alvara de Funcionamento;

e. Atestado de Capacidade Técnica e demais documentos comprobatorios da

experiéncia, qualificacdo técnica e idoneidade do fornecedor, especialmente
para servigos técnicos especializados.
§ 1°. Em regra, somente sera contratada a empresa que atender a todos os requisitos do
presente artigo, aplicando-se a excegdo aos casos em que for demonstrado que a
apresentagdo destes documentos se constitui como mero formalismo.
§ 2°. Fica assegurado ao IBRADEF o direito de revogar o procedimento de Sele¢do de
Fornecedores em caso de verificagdo de incapacidade técnica, administrativa ou
financeira do fornecedor selecionado ou em razdo da ma-qualidade do produto ou do

servigo contratado, inexistindo direito a indenizagdo de qualquer espécie.

Artigo 4°. As contratacdes de que dispdem este regulamento acontecerdo mediante
processo de Selegdo de Fornecedores, através das seguintes modalidades:
a. Compra Direta;

b. Concorréncia de Fornecedores;

Artigo 5°. A Compra Direta sera utilizada nas seguintes situagoes:

a. Aquisigdo de bens e/ou contratagdo de servicos de qualquer natureza de pequeno
valor, entendidas como aquelas que ndo superem o valor de R$ 100.000,00;

b. Aquisi¢do de bens e/ou contratagdo de servicos de natureza especial, com
fornecedor exclusivo ou cuja contratagdo através da Concorréncia de
Fornecedores seja desvantajosa para o IBRADEF;

c. Aquisicdo de bens e/ou contratagdo de servicos em decorréncia de situagdes de
calamidade e/emergencial, entendendo como aquela em que ha a necessidade de

que a contratagdo seja feita de forma imediata, com vistas a manutengdo da



prestagdo dos servigos publicos, para o atendimento de situagdes de risco iminente
a vida e a satde, bem como em casos em que a urgéncia/emergéncia se demonstrar
devidamente justificada, para atendimento do interesse ptblico;
d. Aquisi¢do de bens e/ou contratagdo de servicos de natureza técnica especializada
de profissionais ou empresas com notdria especializagdo, em que se demonstrara
a experiéncia ¢ a idoneidade do contratado.
Paragrafo Unico. O processamento das compras diretas em razio da hipotese com
previsdo na letra “a” deverd ocorrer, preferencialmente, por meio de meio de plataformas

digitais com abrangéncia nacional.

Artigo 6°. As hipoteses que ndo se enquadrem como Compra Direta serdo realizadas
através de Concorréncia de Fornecedores.

§ 1°. O processamento da Concorréncia de Fornecedores ocorrera, preferencialmente, na
forma eletrénica, através de plataformas digitais com abrangéncia nacional ou através do

sitio eletronico do IBRADEF.

Artigo 7°. Em relagdo as aquisi¢Oes estratégicas, caracterizadas como imprescindiveis
para evitar descontinuidade nos servi¢os, o IBRADEF podera autorizar a Compra com
adocdo de prazo de vigéncia, sem alteragdo do preco proposto, a fim de caracterizar o
Registro de Prego para aquisigoes futuras e eventuais, além dos quantitativos previstos
inicialmente, desde que haja aquiescéncia formal dos fornecedores e¢ desde que seja
garantida a economicidade da aquisicdo, o que devera ocorrer de forma publica, objetiva

e impessoal.

Artigo 8°. O procedimento de Sele¢do de Fornecedores serd realizado através das
seguintes fases:

L Requisicdo de compra ou de contratagdo de servigo, com caracterizagao
adequada do objeto, acompanhada, quando se tratar de servigos terceirizados,
de Plano de Trabalho contendo descricdo detalhada das atividades a serem
executadas, quantitativos estimados, justificativa da necessidade da

contratagdo, prazo de execu¢ao e resultados esperados;

IL Divulgac¢do de documento com as regras previstas para a Concorréncia de
Fornecedores;

111 Escolha da proposta mais vantajosa, de forma objetiva e justificada;

Iv. Analise da idoneidade ¢ da regularidade documental da fornecedora que

apresentou a proposta mais vantajosa;



V. Divulgacao do resultado da Sele¢do de Fornecedores, com a posterior emissao
da ordem de entrega e/ou celebragdo de instrumento contratual com o
fornecedor selecionado.
§ 1°. Compete:
a) Ao Conselho de Administragdo: aprovar o presente Regulamento e supervisionar
sua observancia;
b) A Diretoria Executiva: autorizar, ratificar e supervisionar os procedimentos de
contratacao;
¢) A Comissdo de Compras: conduzir os procedimentos de selegdo de fornecedores;
d) A Comissdo de Contratos e Fiscalizagdo: acompanhar a execugdo contratual e
emitir relatorios;
e) Ao setor de Controle Interno: monitorar a conformidade, integridade e
regularidade dos procedimentos previstos neste Regulamento.
§ 2°. Nao poderdo participar da Selegdo de Fornecedores ou celebrar contratos com o
IBRADEF pessoas fisicas ou juridicas que possuam, em seus quadros societarios,
administrativos ou funcionais, dirigentes, empregados ou colaboradores do IBRADEEF,
bem como seus conjuges, companheiros ou parentes até o terceiro grau, por
consanguinidade ou afinidade. Fica igualmente vedada a contratagdo de pessoas fisicas
ou juridicas que mantenham vinculo com agentes publicos municipais diretamente
relacionados a fiscaliza¢do, gestdao ou acompanhamento dos instrumentos celebrados com
a Administracdo Publica Municipal.
§ 3°. Os documentos que integram o procedimento de Selecdo de Fornecedores deverdo
estar acondicionados em arquivo digital.
§ 4°. Para as compras efetuadas ou contratos firmados através de meio eletronico, serdo
emitidos os documentos obtidos nas negociagdes eletronicas, contendo as condi¢des do
negocio realizado.
§ 5°. Os processos de aquisi¢ao de bens e contratagdo de servigos deverdo conter pesquisa
de mercado realizada mediante, no minimo, 03 (trés) cotagdes validas de precos,
ressalvadas as hipoteses de fornecedor exclusivo, inviabilidade de competicgdo,
emergéncia devidamente justificada ou comprovada limitagdo de mercado, situagdes em
que devera haver justificativa formal nos autos do processo.
§ 6°. A contratag@o somente serd formalizada apds aprovacao e ratificagdo pela Diretoria
Executiva do IBRADEF, mediante analise da regularidade do procedimento, da
justificativa da contratagdo ¢ da compatibilidade dos valores praticados com os precos de

mercado.



Artigo 9°. Na selecao dos fornecedores, além do menor preco, serd considerado o que se

segue:
a. Custos de operagdo do produto, como: transporte e seguro até o local de entrega;
b. Pagamento parcelado;
¢. Prazo de entrega imediato;
d. Vida util, prazo de validade qualidade comprovada do produto e/ou servigo;
Treinamento de pessoal;
f. Assisténcia técnica e garantia do produto e/ou servico;

Artigo 10°. Previamente a adjudica¢do de uma proposta, o IBRADEF podera exercitar o
direito de negociar as condi¢des das ofertas, com a finalidade de maximizar resultados

em termos de qualidade e prego.

Artigo 11. Os contratos celebrados pelo IBRADEF devem respeitar as previsoes deste
Regulamento e estabelecer, com clareza e precisdo, as condigdes para a sua execugao,
fixadas em clausulas que definam os direitos ¢ as responsabilidades das partes, em
conformidade com a o documento que rege a Selecdo de Fornecedores, a proposta do
fornecedor selecionado € a negociacao celebrada em cada caso.

Paragrafo tnico. Os instrumentos contratuais deverdo prever, sempre que aplicavel,
prazo de vigéncia, critérios de reajuste, garantias contratuais, hipdteses de rescisdo,

penalidades e obrigagdes das partes.

Artigo 12. Os instrumentos contratuais poderdo ser alterados mediante acordo entre as
partes, com a celebracdo do respectivo Termo Aditivo, nas hipdteses de acréscimos,
supressoes, prorrogagdes, reequilibrio econdmico-financeiro ou demais situagdes
necessarias a adequada execucdo contratual, desde que devidamente justificadas e

aprovadas pela Diretoria Executiva do IBRADEF.

Artigo 13. Nos casos de aquisi¢do de bens ou de prestagdo de servigos para entrega
imediata, considerada, neste caso, a execu¢do em até 30 (trinta) dias, fica dispensada a
necessidade celebracdo do Termo de Contrato, que poderd ser substituida pela ordem de

entrega.

Artigo 14. A execucdo dos contratos celebrados pelo IBRADEF devera ser acompanhada
e fiscalizada por representante designado pela unidade requisitante, competindo-lhe

verificar a regularidade da execug@o contratual, a conformidade dos servigos prestados



ou bens fornecidos e o desempenho da contratada, mediante emissdo de relatérios
periodicos de acompanhamento, fiscalizagdo e avaliagdo da execugdo do objeto

contratado.

Artigo 15. Todos os pagamentos serdo formalizados em processo respectivo, contendo:
L Copia da ordem de entrega;
IL Atesto a contento na DANFE, por representante do IBRADEF;
I11. Relatério circunstanciado, emitido pelo fiscal do contrato; e
Iv. Comprovante de deposito de pagamento da NF.
V. Copia dos instrumentos contratuais firmados, os quais deverdo ser
encaminhados & SMSAC por ocasido da primeira prestagdo de contas

subsequente a contratacao.

§1°. Os documentos que integram o processo de pagamento serdo arquivados,
digitalmente, no sistema de gestdo financeira do IBRADEF, pelo prazo legal aplicavel,
ficando disponiveis para fiscalizagdo e prestagao de contas.

§2°. Poderdo ser aplicadas glosas proporcionais nos casos de inexecugdo parcial,

desconformidade técnica, atraso ou descumprimento contratual.

Artigo 16. A publicidade dos atos ¢ documentos previstos neste Regulamento ocorrera
por meio de publicag@o no site institucional do IBRADEF (https://ibradef.org/) e/ou por
publicacdo em outros meios legais, tais como jornais e/ou plataformas eletronicas de
abrangéncia nacional.
Paragrafo unico. Os procedimentos previstos neste Regulamento observardo as
disposi¢des da Lei n° 13.709/2018 (LGPD), garantindo a prote¢do, seguranga ¢

confidencialidade dos dados tratados no ambito das contratacoes.

Artigo 17. Os casos em que identificadas omissdes ou lacunas neste Regulamento serdo
decididos pela Diretoria Executiva do IBRADEF, nos termos da legislagdo vigente e do
seu Estatuto, em respeito aos principios e parametros balizadores das contratacdes aqui

fixados.

Artigo 18. O presente Regulamento entra em vigor na presente data, haja vista a
aprovacao pelo Conselho de Administragdo, em 15 de janeiro de 2025, ficando revogadas
as disposicdes anteriores sobre a mesma matéria e/ou conflitantes com as disposi¢des

elencadas na presente norma.



Data da Aprovacao: 15/01/2025

Instituto Brasileiro dos Deficientes — IBRADEF



